SOK.1.0122.04.2.2015

ZARZADZENIE nr 1A/15
Dyrektora Stupskiego Osrodka Kultury
z dnia 14 stycznia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu w sprawie korzystania z samochodu stuzbowego

w Stupskim Osrodku Kultury w Stupsku.

Zgodnie z zaleceniami kontroli zarzagdczej zarzagdzam co nastepuje:

§ 1.

Wprowadzam Regulamin w sprawie zasad korzystania z samochodu stuzbowego w Stupskim

Osrodku Kultury.

52.

Zapoznanie sie z regulaminem i jego stosowaniem powierzam pracownikom Stupskiego

Osrodka Kultury.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




REGULAMIN
W sprawie zasad korzystania z samochodu stuzbowego

w  Stupskim Osrodku Kultury ul. Br. Gierymskich 1

Informacje ogdine
1. Stupski Osrodek Kultury posiada samochéd firmowy stanowigcy srodek trwaty. Jest to
Ford Transit nr rejestracyjny GS 28113 (rocznik 2006).
2. Do kierowania samochodem stuzbowym wykorzystywanym do celéw stuzbowych
uprawniony jest etatowy kierowca, posiadajgcy uprawnienia do kierowania pojazdami.
3. Wskazany pojazd przeznaczony jest do wykonywania zadan statutowych przez
pracownikdw SOK-u, jako uzytkownikéw uprawnionych do korzystania z samochodu
stuzbowego.
§ 1.
Cel i zakres uzytkowania

1. Samochdd stuzbowy pozostaje do dyspozycji uzytkownikéw tylko i wytacznie w czasie
pracy lub w czasie wypetniania przez nich obowigzkéw na rzecz SOK-u. Uzytkownik nie jest
uprawniony do korzystania z samochodu w czasie wolnym od pracy lub celach niezwigzanych
z dziatalnoscig statutowa.
2. W szczeg6lnosci samochdd stuzbowy stuzy nastepujacym celom:

- transport sprzetu nagtasniajacego, o$wietleniowego, materiatéw, rekwizytéw,

- przewdz os6b (cztonkéw zespotéw SOK) na festiwale, konkursy, koncerty, itp. w obrebie

miasta, wojewddztwa i kraju z uwzglednieniem rachunku ekonomicznego,
- wykonywanie ustugi transportowej na rzecz innych placéwek kultury nie posiadajgcych
na stanie srodka transportu w miescie Stupsk.

3. Samochdd stuzbowy moze byé wykorzystany do jazd lokalnych, ale z zachowaniem
proporcji co do wagi i pilnosci wykonywanych obowigzkéw, szczegolnie w przypadkach,
jezeli:

a) do punktu docelowego wyjezdza kilka 0sdb;

b) osoba wyjezdzajaca zabiera dokumentacje lub przedmiot o wiekszych gabarytach;

c) brak jest dogodnych potaczen do punktu docelowego srodkami publicznego transportu;

d) rachunek ekonomiczny jest korzystniejszy przy wyjezdzie samochodem stuzbowym.



§ 2.
Odpowiedzialnos¢ za uzytkowany samochéd
1. Gtéwna odpowiedzialno$¢ za eksploatacje zwigzana z bezpieczeristwem korzystania
z samochodu stuzbowego ponosi SOK - na biezaco wykonuje badania techniczne i inne
naprawy biezace. Przed jego uzyciem kierowca ma obowiazek kontroli:
- sprawnosci o$wietlenia,
- poziomu oleju silnikowego, ptynu chtodniczego,
- stanu ogumienia,
- zgtoszenia awarii, usterek wtascicielowi lub osobie przez niego wyznaczonej.
2. Uzytkownik-dysponent samochodu stuzbowego zobowigzany jest do prawidtowego
przebiegu wykonywanego zadania ze szczegdlnym uwzglednieniem:
- przebiegu kilometréw do punktu docelowego,
- Czasu pracy pojazdu,
- eksploatacji samochodu z zachowaniem bezpieczernstwa i ekonomicznych warunkéw
jazdy,
- utrzymanie czystosci w pojezdzie.
§3.
Miejsce parkowania samochodu
Po godzinach pracy lub po wykonaniu zadar zwigzanych z dziatalnoscig, parkowanie
samochodu stuzbowego moze mie¢ miejsce jedynie w garazu, wynajmowanym przez SOK
w Stupsku przy ul. Poznariskiej.
§4.
Koszty eksploatacji
Koszty eksploatacji samochodu stuzbowego ponosi SOK z ograniczonym w roku 2015
limitem na zakup paliwa w okresie rozliczeniowym - miesiecznym: 900 PLN.
§5.
Sposdb korzystania z samochodu stuzbowego
1. Zapotrzebowanie na samochéd stuzbowy do wyjazdu stuzbowego, sktada sie
w sekretariacie SOK-u, co najmniej na dwa dni robocze przed wyjazdem w granicach miasta,
wojewddztwa, a poza wymienione granice, na pieé dni roboczych przed wyjazdem. Wz6r

zapotrzebowania zawiera zatacznik nr 1 czeéé A.



2. Wyjazd stuzbowy zatwierdza Dyrektor SOK.
3. Czas'pracy samochodu stuzbowego dokumentowany jest przez kierujacego pojazdem
w karcie drogowej, dysponent natomiast zaréwno w karcie drogowej jak i w zataczniku nr 1,
czegs¢ B dokumentuje korzystanie z samochodu stuzbowego wpisujagc m.in. iloé¢
przejechanych kilometréw, czas trwania zadania, rzeczywistg trase. Potwierdza w ten sposéb
korzystanie z samochodu stuzbowego.
4. Wypetniong karte wraz z zatacznikiem nr 1 osoba kierujgca samochodem zwraca do
pracownika transportu w SOK-u , celem weryfikacji, kontroli i rozliczenia.
§6.

Wynajem samochodu
1. Dyrektor dopuszcza w ramach wspétpracy z placéwkami kulturalnymi oraz o$wiatowymi
na podstawie umowy wynajmu samochodu stuzbowego na ich rzecz z uwzglednieniem
kosztéw eksploatacji samochodu. (koszt zakupu paliwa oraz wynagrodzenie kierowcy).
2. Dyrektor dopuszcza w ramach pomocy socjalnej mozliwos$¢ korzystania z samochodu
pracownikom SOK po kosztach zakupu paliwa.
3. Nie dopuszcza natomiast przekazania pojazdu stuzbowego jako srodka trwatego

w uzytkowanie osobom fizycznym czy tez placéwkom z zewnatrz.




Zatacznik nr 1 czes¢ A
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Zapotrzebowanie
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( podpis dysponenta) (podpis Dyrektora SOK)

Zatacznik nr 1 / cze$é B

Potwierdzenie skorzystania samochodu stuzbowego

1. Potwierdzenie trasy z ewentualnymi zmianami (skad-dokgd)...........ceeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeereen.

(podpis dysponenta)



